








ouder is dan twaalf jaar. Daarnaast heeft de maatschappelijk
werker een taak als spreekbuis voor de ouders naar de school en
de therapeuten als dat nodig is. Met vragen over praktische zaken
zoals voorzieningen, verwijzing naar instanties e.d. kunt u ook bij hen
terecht.

De psycholoog/orthopedagoog onderzoekt de leermogelikheden
en het sociaal-emotioneel functioneren bij de leerling. Hij biedt ook
hulp bij handicapverwerking, sociaal welbevinden en denkt mee
over de (school)loopbaan. Ouderbegeleiding vindt plaats bij speci-
fieke gedrag- en opvoedingsproblemen. Daarnaast vindt onder-
steuning plaats van leerkrachten en therapeuten bij pedagogische
vraagstukken. Verder hebben de orthopedagoog en de psycho-
loog een belangrijke stem in de beleidsvoering van de school op
pedagogisch en psychosociaal gebied.

De psychologisch medewerker verricht psychodiagnostisch onder-
zoek onder eindverantwoordelijkheid van de psycholoog/orthope-
dagoog.

Muziektherapie

Leerlingen kunnen individueel of in groepjes naar muziekthera-

pie komen. In de groepjes is er vooral aandacht voor de sociale
ontwikkeling. In de individuele muziektherapie ligt het accent op de
emotionele ontwikkeling.

Beide therapieén vinden plaats op verzoek van de psycholoog/
orthopedagoog.

2.5.1 Contact met de school

Contact met groepsleiding

Teamleden zijn telefonisch bereikbaar 15 minuten voor schooltijd, 30
minuten na schooltijd en tijdens de pauzes. Tildens de les zijn team-
leden niet bereikbaar.
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Contact bij problemen
Bij problemen wendt u zich in eerste instantie bij de groepsleraar.
Deze kan ook de afdelingsleider inschakelen.

Indien u niet fevreden bent over de gang van zaken op school of in
de klas dan kunt u contact opnemen met de directie. Elders in deze
gids treft u de adressen.

In Vogelvlucht

Ongeveer één maal per veertien dagen verschijnt de ‘In Vogel-
vlucht'. Een informatiebulletin bestemd voor de ouders van onze
leerlingen. In dit blad staan onder meer: belangrijke data, perso-
neels- en leerlingenzaken en andere wetenswaardigheden.

Inzagerecht
Elke ouder heeft inzagerecht in het dossier van zijn kind en heeft de
mogelikheid om onjuiste gegevens die betrekking hebben op zijn



kind te wijzigen. Het wijzigingsrecht is niet van toepassing op het
rapport van de commissie van onderzoek en begeleiding. Indien u
gebruik wilt maken van dit inzagerecht kunt u een afspraak maken
met de directeur.

Contactdag en revalidatieplan bespreking

Deze dag wordt georganiseerd door het revalidatiecenfrum en de
mytylschool. Er vinden gesprekken plaats ter voorbereiding op de
revalidatieplan bespreking met zowel de school (groepsleraar en
klassenassistent) als met medewerkers van het revalidatiecentrum.
Eenmaal per jaar vindt een revalidatieplan bespreking plaats. Doel
is het maken van een gezamenlijk plan of het bestaande plan,
indien nodig, bij te stellen.

Voor een contactdag en het bijwonen van een revalidatieplan
bespreking wordt de ouder schriftelijk uitgenodigd. Als de leerling
12 jaar of ouder is, ontvangt hij/zij ook een uithodiging.

Meer informatie over de samenwerking met het revalidatiecentrum
vindt u op www.mytylschool-detrappenberg.nl.

2.5.3 Schorsen en verwijderen van leerlingen

Bij ernstige misdragingen van de leerling (ter beoordeling door direc-
tie) kan een leerling geschorst worden. Onder ernstige misdragingen
wordt gedrag verstaan dat gevaar oplevert voor de medeleerlin-
gen en/of personeel. Schorsing wordt schriftelijk - met vermelding
van gepleegde feiten - aan ouders/verzorgers meegedeeld.

Schorsing geschiedt voor maximaal drie dagen. Een leerling kan
maximaal twee maal geschorst worden. Indien hierna wederom
een ernstig feit wordt gepleegd, kan de leerling definitief van
school verwijderd worden. Bij leerplichtige leerlingen behoort het
dan tot de taak van de school vervangend onderwijs te zoeken.
Van deze feiten wordt altijd melding gemaakt bij leerplichtambte-
naar en onderwijsinspectie. Bij wangedrag door ouders, kan ook de
ouder gevraagd worden de school te verlaten.

2.5.4 Klachtenregelingen en Inspectie voor het Onderwijs

Mytylschool De Trappenberg heeft uitgebreide klachtenproce-

dures. Een goed, veilig klimaat en goede contacten onderling zijn
voor de school een voorwaarde voor goed functioneren.

In veel gevallen worden klachten op schoolniveau besproken en
opgelost. Bij ernstige en complexere zaken wordt u door de con-
tactpersoon van de school doorverwezen naar de externe vertrou-
wenspersoon van De Kleine Prins, de heer Marc Rietveld.

Er zijn vier regelingen*:

1. Klachtenregeling seksuele intimidatie in de school. Vertrouwens-
persoon mevrouw M. Bannink, telefoon 035 - 6929600 toestel 334,
pieper 8137.

2. Klachtenregeling met betrekking tot de school. Op het secre-
tariaat vindt u een exemplaar van de regeling. Kijk ook op
www.mytyschool-detrappenberg.nl.

3. Klachtenregeling met betrekking tot het revalidatiecentrum.
Klachtenfunctionaris mevrouw J. Erkelens, telefoon 035 - 6929620
of jerkelens@trappenberg.nl.

4. Klachten over seksueel misbruik in het centrum kunt u melden bij
vertrouwenspersoon mevrouw C. Sinoo, telefoon 035 - 6915237.

Voor vitgebreide informatie over de verschillende klachtenprocedu-
res verwijzen wij u graag naar de website www.lgc-lke.nl ( landelijke
klachtencommissie) of naar het secretariaat van de school.

Vragen aan de inspecteur kunt u stellen via info@owinsp.nl of telefo-
nisch 0800 - 8051 (gratis). Of kijk op de website
www.onderwijsinspectie.nl.

Klachten over seksuele intimidatie, seksueel misbruik, ernstig psychisch

of fysiek geweld kunt u melden bij Meldpunt verfrouwensinspecteurs
0900- 1113111 (lokaal tarief).
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2.5.5. Ouderraad, ouderbijdrage en klassenouders

Ouderraad

In de ouderraad hebben ouders van leerlingen zitting. Het doel van
de ouderraad is het bevorderen van het contact tussen ouders en
school. Mede daarom wonen ook vertegenwoordigers van het
schoolteam de vergaderingen van de ouderraad bij. De leden

van de ouderraad worden tijdens een ouderavond gekozen.
Leden van de ouderraad beheren het schoolfonds, adviseren de
medezeggenschapsraad en denken en helpen mee bij activiteiten
van en op de school. Voor de samenstelling van de ouderraad zie
www.mytylschool-detrappenberg.nl. Contact met de ouderraad
kan via email: ouderraad@mytylschool-detrappenberg.nl. De

school heeft ook een medezeggenschapsraad. Zie onder 3.2.4 (MR).

Vrijwillige ouderbijdrage schoolfonds

De inkomsten van het schoolfonds worden verkregen uit de jaarlijkse
bijdragen van de ouders. Het geld uit dit fonds wordt gebruikt om

26 Mytylschool De Trappenberg VSO - Schoolgids 2009-2010

zaken te bekostigen waarvoor de school geen overheidssubsidie
ontvangt. U kunt hierbij bijvoorbeeld denken aan Sinterklaas, het
Kerstfeest etc. De ouderbijdrage wordt jaarlijks op de algemene
ouderavond in oktober vastgesteld. De vrijwilige ouderbijdrage voor
het schooljaar 2009-2010 is vastgesteld op € 35,-. Aan de ouders van
de leerlingen die in de loop van het schooljaar op school komen
wordt een aangepaste bijdrage gevraagd.

ledere ouder krijgt in het begin van het schooljaar via de penning-
meester van de ouderraad een acceptgiro.

2.5.6 Verzekering

Stichting De Kleine Prins heeft een collectieve ongevallenverzeke-
ring afgesloten voor ouders/verzorgers van de leerlingen om hen
tegemoet te komen in de financiéle kosten indien een scholier komt
te overlijden door een ongeval (maximaal € 5.000,-) of blijvend
(extra) invalide wordt door een ongeval (maximaal € 25.000,-).

Ook vrijwilligers zijn verzekerd onder deze polis.

Daarnaast heeft De Kleine Prins een aansprakelikheidsverzekering
afgesloten voor leerlingen en vrijwilligers. Gedekt is schade aan
derde toegebracht gedurende de tijd dat zij in school- of stichtings-
verband actief zijn.

Voor meer informatie over de verzekeringen en de dekking kunt u
terecht bij Stichting De Kleine Prins of op www.dekleineprins.nl.

Let op!

De school is niet verzekerd voor schade die een leerling toebrengt aan een
andere leerling (bijvoorbeeld brillen, kleding, enz.). Dit valt onder de aan-
sprakelijkneidsverzekering van degene die schade veroorzaakt. Uw kind
dient onder de dekking van een aansprakelijkheidsverzekering te vallen.
Dit is een verantwoordelijkheid van de ouder.



Locatie Huizen
Mytylschool De Trappenberg
Crailoseweg 116A

1272 EX HUIZEN

Telefoonnummer  035- 6915237

Faxnummer 035- 6929697

E-mail secretariaat@mytylschool-detrappenberg.nl

E-mail directie directie@mytylschool-detrappenberg.nl
Locatie Almere

Mytylschool De Trappenberg, Gebouw De Weerga
Marathonlaan 7
1318 ED ALMERE
Telefoonnummer  036-7112854

Let op: zZiekmeldingen Almere bij secretariaat Huizen!

De school heeft een eigen website. Hierop vindt u alle informatie
over de school: www.mytylschool-detrappenberg.nl.

E-mailadressen groepen
Elke groep van de mytylschool heeft een eigen e-mailadres. Bijv:
Onderbouw 1 ob1@mytylschool-detrappenberg.nl

Middenbouw 1 mb1@mytylschool-detrappenberg.nl
Bovenbouw 1 bbl1@mytylschool-detrappenberg.nl
VSO 1 vsol@mytylschool-detrappenberg.nl
Almere 1 aml@mytylschool-detrappenberg.nl

Emailadressen teamleden en medewerkers revalidatiecentrum
De teamleden zijn ook per e-mail bereikbaar. Dit adres bestaat vit:

(eventueel) voorvoegsel en achternaam voluit en vervolgens
@mytylschool-detrappenberg.nl. De volledige lijst met namen van
teamleden en de namen van de medewerkers van het revalidatie-
centrum staan in een informatieboekje dat ouders in het begin van
het schooljaar ontvangen. Bijvoorbeeld:
vandik@mytylschool-detrappenberg.nl.

Rekeningnummer
Postbank rekeningnummer: 269564

Revalidatiecentrum De Trappenberg
Crailoseweg 116

1272 EX HUIZEN
Telefoonnummer 035 - 6929600
Fax: 035- 6929699

Paramedische dienst 035 - 6929610

Cenftrale Planning 035 - 6929640

E-mail: voorlichting@trappenberg.nl
Website: www.trappenberg.nl

De therapeuten zijn telefonisch bereikbaar via het telefoonnum-
mer van de Paramedische Dienst: 035 - 6929610. Bij voorkeur bellen
fussen: 10.30 - 11.00 uur en 15.00 — 15.30 uur.

Adressen van leerlingen

De ouders krijgen in het begin van het schooljaar een informatie-
boekje met daarin een lijst met de namen, adressen en telefoon-
nummers van de leerlingen. Indien nodig verschijnt erin de loop
van het schooljaar een vernieuwde versie van deze lijst.

In dit boekje staan ook de namen van feamleden van zowel de
school als het revalidatiecentrum. Bij verhuizing verzoeken wij u
de adreswijziging zo spoedig mogelijk aan het secretariaat door
te geven.
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3.2.1 Samenwerking Mytylschool De Trappenberg en
Revalidatiecentrum De Trappenberg

Directie Mytylschool De Trappenberg
Directeur Elly Dumond
Adjunct-directeur VSO Irma van Dijk

Teamleiders VSO Mytylschool De Trappenberg

VSO MGAlbert Jan Dokter

VSO EMG en VMBO Ron Brouwer

Zie voor de volledige lijst medewerkers:
www.mytylschool-detrappenberg.nl of het informatieboekje
met namen.

Revalidatiecentrum De Trappenberg

Mytyl team

Teammanagers Fini Maris

Revalidatiearts Susanne Staijen (onder/midden/bovenbouw Huizen)
Revalidatiearts Janneke Blees-Pelk (SO Almere)

Revalidatiearts Karine Burger (VSO)

NMA team

Teammanager Nienke Meeder

Revalidatiearts Janneke Blees-Pelk

Zie voor de volledige lijst medewerkers:
www.mytylschool-detrappenberg.nl of het informatieboekje
met namen.

3.2.2 Samenwerking met Regionaal Expertisecentrum
Midden Nederland (REaCtys)

Mytylschool De Trappenberg is aangesloten bij REaCtys; een samen-
werkingsverband tussen twaalf scholen voor speciaal onderwijs in
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midden Nederland en Gewoon Anders in Almere. REaCtys heeft
een aantal taken:

* voorlichting, advies en begeleiding bij het aanvragen van leer-
ling gebonden financiering en het uitvoeren van onderzoek
indien nodig

verzorgen van ambulante begeleiding

depot van leer- en hulpmiddelen

ondersteuning bieden aan scholen en ouders vanuit het Steun-
punt Autisme

Om in aanmerking te komen voor de leerling gebonden financie-
ring (wettelijke regeling voor het regulier en het speciaal onderwijs)
moet de leerling geindiceerd te worden door een onafhankelijke
Commissie voor de Indicatiestelling (Cvl). Kijk op www.reactys.nl
voor informatie over de indicatiestelling, ambulante begeleiding en
Steunpunt Autisme. Daar vindt u ook aanvraag- en inschrijffformulie-
ren. U kunt ook telefonisch contact opnemen via 035 - 5280440.

3.2.3 Stichting De Kleine Prins,
stichting voor speciaal onderwijs en voorzieningen

De Kleine Prins verzorgt onderwijs aan leerlingen in de leeftijd van
4 tot 20 jaar met een enkelvoudige of meervoudige beperking en
aan langdurig zieke leerlingen.

De volgende scholen vallen onder het bestuur van De Kleine Prins:
* Mytylschool Ariane de Ranitz te Utrecht

* Mytylschool De Trappenberg te Huizen en Almere

» Utrechtse Buitenschool De Schans te Utrecht

De stichting kent een raad van toezicht. De raad bestaat uit vijf
leden en heeft de taak toezicht te houden op het beleid van het
college van bestuur en de gang van zaken binnen de stichting.

Het college van bestuur vormt het bevoegd gezag van de scho-
len en wordt uitgevoerd door de heer J. Reitsma. Het college van
bestuur stelt diverse beleidsplannen vast zoals: het schoolplan, de



samenwerking tussen school en revalidatiecentra, het onderhoud
van de voorzieningen, de jaarrekening, de begroting, het bestuurs-
formatieplan en andere beleidsmatige zaken. De taken van het
college van bestuur zijn omschreven in de statuten.

Op directieniveau vindt bijvoorbeeld in projectgroepen overleg
plaats tussen de scholen. Er wordt zoveel mogelijk samengewerkt.
Te denken valt aan overleg tussen leerkrachten over de onderwijs-
kundige aanpak van leerlingen, ICT en organisatie.

De dagelijkse leiding van de school is gedelegeerd aan de directeur.

DE MISSIE EN VISIE VAN DE KLEINE PRINS

Wij willen een grensverleggende, frendsettende, inspirerende ken-
nisorganisatie zijn die haar aanbod flexibel heeft georganiseerd
waardoor ouders en leerlingen met een lichamelijke of meervou-
dige handicap of een langdurige ziekte in de leeftijd van 4 tot 20
jaar zich aangesproken voelen.

Wij doen dit op basis van vraagsturing waarbij de ouder als keten-
regisseur ondersteund wordt door het aanbieden van een totaal-
pakket waarmee leerlingen vit onze doelgroep op hun toekomst
worden voorbereid.

Wij werken hierbij samen met Revalidatiecentra vanuit ‘één kind - één
plan’, met een maximale participatie van ouders en een constante
kritische blik op ons eigen handelen, waarbij wij tevens zorgen voor
borging, verdieping en verspreiding van de aanwezige expertise op
een planmatige wijze.

De kernwaarden van De Kleine Prins
Transparant in sturing en resultaat

* Passie

e Zorgvuldig

¢ Daadkrachtig

¢ Creatief

¢ Flexibel

Voor meer informatie over stichting De Kleine Prins kijk op
www.dekleineprins.nl.

3.2.4 Kenniscentrum De Kleine Prins

Voor alle medewerkers in dienst van de stichting De Kleine Prins
bestaat er de mogelikheid om tijdens werkzaamheden op de
scholen betrokken te zijn bij activiteiten van het kenniscenfrum
van De Kleine Prins. Stichting De Kleine Prins steunt hiermee de
professionalisering van de medewerkers.

De eisen die de samenleving aan de professional stelt maken het
noodzakelijk dat professionals vaardigheden rond kennisverwer-
ving, onderzoek en kennistoepassing leren.

Het ontwikkelen van deze competenties zal niet voor alle mede-
werkers op de scholen van de Kleine Prins in gelijke mate en op
hetzelfde moment worden gedaan.

Kenniscentrum De Kleine Prins richt zich op het generen van ken-
nis en het versterken van aanwezige kennis over het ontwikkelen
en leren van leerlingen met een indicatie voor cluster 3 onderwijs.

Kenniscentrum. De Kleine Prins focust hierbij op de volgende vier
aspecten:

* het geven van onderwijs

¢ het uitvoeren van innovatieve projecten

* hetimplementeren van kwaliteitszorg

* het doen van wetenschappelijk onderzoek

Het schema maakt duidelijk dat deze vier elementen nauw
met elkaar zijn verbonden en het de vitdaging is om juist in het
centrum van deze vier activiteiten de vernieuwingen te laten
samenkomen.

Het op een goede manier verweven van scholing, kwaliteitszorg

innovaties en onderzoek zal kennisproducerend en kenniscircule-
rend werken.
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De vier elementen van kenniscentrum De Kleine Prins:

wetenschappelijk onderzoek

innovatieve

kwaliteitszorg projecten

onderwijs

Kenniscentrum De Kleine Prins vindt het van grote waarde dat
beschikbare kennis over leerlingen met beperkingen of langdurige
ziekte beschikbaar komt voor de kennisinfrastructuur: dat zal de
praktijk verhelderen en verder brengen.

Voor informatie over Kenniscentrum De Kleine Prins kan contact

worden opgenomen met Hanne Touw h.touw@dekleineprins.nl.

3.2.5 Medezeggenschapsraad (MR)

De Medezeggenschapsraad van de mytylschool bestaat uit vier
personeelsleden en vier ouders. De MR bespreekt zaken die voor de
school, de leerlingen en het personeel van belang zijn. De MR heeft
bij sommige onderwerpen instemmingsrecht, soms wordt om advies
gevraagd. Al deze zaken staan beschreven in het reglement van
de MR. De MR vergadert elke zes weken. Voor meer informatie en

het reglement, zie www.mytylschool-detrappenberg.nl.
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3.2.6 Gemeenschappelijke Medezeggenschapsraad (GMR)

De GMR bestaat uit een gelijk verdeelde delegatie van personeels-
leden en ouders van de MR’s van de scholen die onder de verant-
woordelikheid vallen van De Kleine Prins. De Gemeenschappelijke
Medezeggenschapsraad (GMR) functioneert op het niveau van de
stichting. Zij is de gesprekspartner voor het college van bestuur voor
zaken die betrekking hebben op meerdere of alle scholen en voor de
zaken die op het niveau van de stichting aan de orde zijn.Onderwer-
pen voor de GMR zijn afspraken die voor alle scholen gelden zoals
regelingen voor het personeel in dienst van de stichting (alle school-
teams, en medewerkers werkzaam op het bureau van de stichting),
het financiéle beleid, beleidskeuzes, organisatorische structuren etc.
De Medezeggenschapsraad op school is de gesprekspartner van
de schooldirectie voor een aantal zaken dat op het niveau van
de school aan de orde is. Afhankelijk van het onderwerp heeft de
GMR instemmings- of adviesrecht op een onderwerp. Ook is er een
aantal aangelegenheden waar de GMR informatierecht op heeft.
In de reglementen voor de MR en de GMR van de stichting is gere-
geld hoe de bevoegdheden zijn verdeeld tussen de MR en de GMR
en waar de genoemde rechten op van foepassing zijn.

De GMR vergadert één keerin de zes weken.

Voor meer informatie kunt u contact opnemen per e-mail via:
GMR@dekleineprins.nl of via het secretariaat van De Kleine Prins:
bestuur@dekleineprins.nl.

Bestuur

Stichting De Kleine Prins

p/a Mytylschool de Trappenberg
Crailoseweg 116a

1272 EX Huizen

T035- 6915237

F 035 - 6929697

E bestuur@dekleineprins.nl

W www.dekleineprins.nl



Ambulante Begeleiding (REaCtys, Bureau voor de Indicatiestelling)
Postbus 151

3740 AD Baarn

Schoolstraat 53 (bezoekadres)

3742 CD Baarn

T035 - 5280440

F 035 -5426232

Bvl: E bureau-cvi@reactys.nl

AB: E ab@reactys.nl

W www.reactys.nl

De Ouderraad van Mytylschool De Trappenberg
T.a.v. secretaris

p/a Crailoseweg 116a

1272 EX Huizen

De Medezeggenschapsraad van Mytylschool De Trappenberg
T.a.v. de voorzitter Els Horsman

Crailoseweg 116a

1272 EX Huizen

T035- 6915237

F035- 6929697

Gemeenschappelijke Medezeggenschapsraad
T.a.v. de voorzitter

Postbus 77

3740 AB Baarn

T035 - 5280448

E bestuur@dekleineprins.nl of GMR@dekleineprins.nl
W www.dekleineprins.nl

Inspectie van het onderwijs

Einfo@owinsp.nl

W www.onderwijsinspectie.nl

Vragen over onderwijs: 0800 - 8051 (gratis)
Vertrouwensinspecteur: 0900- 111 3 111 (lokaal tarief)

Informatie over ‘De Rugzak’
Rugzak Informatielijn: 030 - 2970689
W www.oudersenrugzak.nl

Landelijke Commissie Toezicht Indicatiestelling
W www.Icti.nl

Landelijke Klachtencommissie

Postbus 95572

2509 CN Den Haag

Ambtelijke secretariaat: mevrouw mr. M.H. Boogers
T070-3315224/215

ELKC@vbs.nl

LOBO (Landelijke Oudervereniging Bijzonder Onderwijs)
Laan van Nieuw Oost-Indié 277b

2593 BS Den Haag

T070 - 3850866

W www.lobo.nl

BOSK/VOLG
Postbus 3359
3502 GJ Utrecht
T030 - 2459090
F030-2313872
Einfo@bosk.nl

Stichting Gewoon Anders
Postbus 1599

1300 BN Almere

T036- 5302012

F036-5302011

E stichting@gewoonanders.nl
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Mytylschool De Trappenberg

samenwerkingspartner:

Revalidatiecentrum
‘ De Trappenberg

Mytylschool Ariane dem

samenwerkingspartner:

Ifg Revalidatiecentrum

f’J De Hoogstraat

[e]
Utrechtse Buitenschool

De Schans

De Kleine Prins
Stichting voor speciaal onderwijs en voorzieningen

De Kleine Prins
Postadres: Postbus 77, 3740 AB Baarn
Bezoekadres: Schoolstraat 53, 3742 CD Baarn

T035 - 5280448
E bestuur@dekleineprins.nl
W www.dekleineprins.nl
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